Gminny O$rodek Kultury i Sportu w Kleszczewie oglasza nabor na stanowisko
specjalisty/specjalistki ds. organizacji imprez

Zajmujemy si¢ zaroOwno organizacjg wydarzen kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych, jak i
edukacjg kulturalng, wspieraniem i prezentacja amatorskiego ruchu artystycznego, popularyzacja
sportu amatorskiego. Dziatamy w kilku lokalizacjach na terenie Gminy Kleszczewo.

Do glownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo:

planowanie, organizacja i realizacja wydarzen kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych w
ramach dzialalnosci GOKIiS,

obstuga administracyjno-merytoryczna realizowanych wydarzen, w tym: koordynacja
logistyki zwigzanej z organizacja wydarzen, koordynacja i realizowanie procesu zawierania
umoéw 1 zamowien do wydarzen, przygotowywanie dokumentacji organizowanego
przedsigwzigcia (kosztorysy, umowy cywilno-prawne, sprawozdania, regulaminy, itp.),
promocja wydarzen,

poszukiwanie inspiracji i nowych pomystow na realizacj¢ wydarzen,

wspolpraca z pozostalymi dziatami GOKiS,

wspolpraca z instytucjami, placowkami oraz organizacjami pozarzadowymi,

pozyskiwanie funduszy zewnetrznych - przygotowanie wnioskéw, nadzor nad przebiegiem 1
rozliczeniem projektéw; nawigzywanie wspotpracy sponsorskie;j,

obstluga strony www w zakresie niezbednym dla realizacji postawionych celow.

Wymagania warunkujace dopuszczenie do udzialu w naborze:

wyksztatcenie minimum S$rednie,

do$wiadczenie na podobnym stanowisku,

znajomos¢ przepisoOw dotyczacych organizacji imprez, w tym imprez masowych,
umiejetnos¢ pracy nad wieloma tematami jednoczesnie,

dobra organizacja pracy, systematycznos¢, umiej¢tnos$¢ pracy pod presja czasu,
doktadnos¢ i dbatos¢ o detale, solidno$¢, odpowiedzialnos$¢ 1 samodzielnos¢ w dziataniu,
komunikatywno$¢ 1 umiejetno$¢ pracy w zespole,

biegla obstuga komputera, mile widziana umiejetnos$¢ obstugi programéw graficznych typu
canva,

prawo jazdy kat. B,

mile widziana znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym.

Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia — praca na caty etat,

wynagrodzenie w wysokoS$ci uzaleznionej od doswiadczenia 1 kwalifikacji: 4900 zt — 6000
71 brutto,

dofinansowanie do wypoczynku pracownikow,

dofinansowanie do zakupu okularow korekcyjnych,

elastyczny plan pracy,

mozliwo$¢ samorozwoju oraz realizacji wlasnych inicjatyw.

Wymagane dokumenty:

CV,
list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy, klauzula informacyjna - zataczniki nalezy pobra¢ ze strony



www.gokis.kleszczewo.pl lub BIP,

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e kopie dokumentoéw potwierdzajacych staz pracy,

e przed podpisaniem umowy o prace¢ wybrany/a do zatrudnienia kandydat/ka bedzie musial/a
dostarczy¢ zaswiadczenie z rejestru sprawcow przestepstw na tle seksualnym i
zaswiadczenie o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem i
nazwiskiem oraz dopiskiem ,,Rekrutacja” w terminie do 11 kwietnia 2025:
e bezposrednio w biurze Gminnego Osrodka Kultury 1 Sportu w Kleszczewie, przy ul.
Poznanskiej 6, 63-005 Kleszczewo lub

e przesta¢ za posrednictwem poczty (decyduje data stempla pocztowego) na powyzszy adres.

Oferty, ktore wptyna po uptywie terminu lub beda niekompletne - nie beda rozpatrywane. Osoby,
ktore spetniajg wymagania formalne zostang powiadomione telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. Dyrektor Gminnego O$rodka Kultury i Sportu w Kleszczewie zastrzega mozliwos¢
niewytonienia kandydatury do zatrudnienia.

Oferty odrzucone, ktore nie zostang odebrane w terminie 60 dni od zakonczenia naboru, zostang
zniszczone.


http://www.gokis.kleszczewo.pl/

